Skraning heimilda og meofero tilvisana

ber ritsmidar sem byggja 4 sofnun og urvinnslu upplysinga eru kalladar heimildaritgerdir.

Heimilt er ad hafa tilvisanir nedanmals eda i tilvisanaskra. Vid tilvitnun parf ad sjast ur hvada bok hun
tekin og af hvada bladsidu. bvi parf ad geta nafns héfundar eda bdkar, utgafuars og bladsiou. Séu
heimildir munnlegar, 4 myndbondum eda tolvuformi skal visa til peirra eins og um bok sé ad raeda.

Tilvisanir geta verid tvenns konar: I sviga 4 eftir tilvisun eda nedanmals 4 somu sidu eda i lok
ritgerdar. Tilvisanaskra er sett i einu lagi og aftast. Hin kemur pa 4 undan heimildaskra pvi tilvisanir
visa annars vegar i textann og hins vegar i heimildaskrana.

Tveer leidir eru til pess ad nota heimildir i texta en pad er med beinum og ébeinum tilvitnunum. Til-
vitnun er texti tekinn beint upp ur heimild eda efnisleg endurségn atrida i heimild.

e Bein tilvitnun er 6breytt ord heimildarinnar med peirri greinarmerkjasetningu sem par er.

e Obein tilvitnun er efnisleg samantekt Gr heimildinni med ordalagi pess sem skrifar ritgerdina, p.e.
pegar akvedin efnisatridi eru tekin upp ur texta annars.

Tilvitnanir ma afmarka med gesaloppum ef par eru stuttar en med inndregnum linum og minna
linubili ef paer eru langar. Obeinar tilvitnanir parf ekki ad afmarka sérstaklega. A eftir 6llum
tilvitnunum, jafnt beinum sem 6beinum, parf ad koma tilvisun i verk pad sem tilvitnunin er tekin ur. {
tilvisun kemur fram nafn hofundar, ef pad er pekkt (annars heiti rits), atgafudr og bladsidutal.
Tilvisunin er sett i sviga 4 eftir tilvitnuninni.

Dami: (Ari Jonsson 1999:72).

Ef einhverjum hluta tilvitnunar er sleppt 4 ad setja pripunkt ...

Ef sett er sja eda sbr. 4 undan skal nota polfall.
Dami: (Sja Gudmund Jonsson 1998:30).

Beinar tilvitnanir eru teknar ordrétt upp ur texta annars hofundar. baer eiga ad vera ordréttar og
stafréttar. beer mega ekki vera meira en u.p.b. 15% af textanum og per 4 ad nota til pess ad draga fram
mikilveg atridi. Beinar tilvitnanir ma hafa med tvennu méti. beer mega vera innan gaesalappa séu paer
ekki meira en 2—4 linur. Lengri tilvitnanir ettu ad vera i inndregnum kafla. P4 er textinn dreginn inn
badum megin og gasaloppum sleppt. Inndregin tilvitnun er oft h6fd med smeerra letri og minna
linubili. Einnig er haft meira bil fyrir ofan og nedan tilvitnunina ad textanum. Obeinar tilvitnanir eru
ekki audkenndar med 6dru méti en tilvisun.

Pegar visad er til heimilda skal tilvisunin vera i sviga. [ sviganum 4 ad vera:
Hofundarnafn — atgafuar — tvipunktur — bladsidutal.
Ef bein tilvitnun er 1-3 linur er hun felld inn i meginmalid og h6fd innan geesalappa.

D2emi um stutta tilvitnun

,,Arid 1846 var Bessastadaskoli fluttur til Reykjavikur.“ (Jon R. Hjalmarsson 1973:99).

Lengri tilvitnun (tilvisun nedst 4 bladsidu). Pa er tilvisunarstadur audkenndur med tolustaf og
tilvisunin er h6fd nedanmals eda aftan vid textann.



Daemi um lengri tilvitnun
(texti inndreginn um 1,5 cm, linubil 1, letur 10 pt)

Tilkoma ritlistarinnar er tvimelalaust eitt merkasta skref mannkynsins til menningar og proska. Fyrir
okkur, sem nastum daglega lesum og skrifum, er pessi list nokkud hversdagsleg, og ef vid vissum
ekki betur, geetum vio freistast til ad halda ad mennirnir hefou alltaf kunnad ad lesa og skrifa. Svo er
b6 ekki, pvi ad pad munu vart yfir prju pusund ar fra pvi ad fyrstu menn i Evropu lerdu ad draga til
stafs  likingu vid pad, sem vid pekkjum'.

Allar tilvisanir skal skrd og peim ma fletta upp i heimildaskrd. Samremi verdur ad vera milli
skraningar 4 heimildum og tilvisunum. Pad er huglagt mat h6fundar hvort merkingartalan hakkar vid
hverja tilvitnun eda hvort hver bladsida hefur sin nimer.

[ 6llum heimildaritgerdum skal vera heimildaskra & sérstakri bladsidu i lok ritgerdar 4 undan
atridisordaskra og tilvisanaskra. I henni koma fram 611 ritverk sem visad er til i ritgerdinni — beint eda
obeint. Einnig 4 ad vera i stafrofsrod skra yfir bakur og adrar heimildir sem notadar hafa verid verkid.
Heimildaskra ber ad gera af fyllstu nakvaemni og um hana gilda strangar reglur. I heimildaskra skal
geta peirra heimilda sem visad er til, beint og 6beint, og heimilda sem telja ma ad moéti efnismedferd i
ritgerdinni pott ekki sé beinlinis visad til peirra. Einnig parf ad skrd allar myndir og gera sérstaka
myndaskra par sem visad er til heimilda og bladsidutals.

Nofn allra hofunda skulu vera i stafrofsr6d. Sérreglur gilda um timarit. Radad er eftir fornafni
islenskra hofunda, en eftirnafni erlendra. Ef bok er ekki skrad a hofund pa raedur titill bokarinnar hvar
hin lendir i stafr6fsr6dinni sidan artalid og par a eftir sa sem sd um utgafuna. bar upplysingar sem
parf ad nota er ad 6llu jofnu ad finna 4 titilsidu bokar eda aftan 4 titilsidu. Titill verks er skéletradur en
heiti greina eru innan gaesalappa. Samraemi og skipulag parf ad vera i heimildaskranni.

Toflur, linurit, myndir og teikningar 4 ad merkja og skra i heimildir. T6flur og myndir skal télusetja
hvorar um sig i namerardd. | textann skal skrifa nimer t6flu eda myndar pegar vitnad er til peirra.
Yfirskrift toflu 4 ad vera stutt med sjalfstedri skyringu 4 innihaldi. Endurtekning i texta & pvi sem birt
er i toflu skal vera hofleg. burfi ad skyra t6flu ndnar ma gera pad i fylgitexta.

Baekur og rit: Hofundur (ritstjori greinasafns/safnrits ef vid 4). Utgafuar. Bokarheiti / greinarheiti /
timaritsheiti (tgafa ef 6nnur en fyrsta utgafa). (Nafn pydanda, ef vid 4). (Hvar i ritr6d, tolublad
timarits og argangur). Utgafustadur. Utgafufyrirtzeki. Bladsidutal (sem synir 4 hvada bladsidu i
timaritshefti eda safnriti greinin er sem visad er 1).

Munnlegar heimildir eru ekki skradar med 6drum heimildum. baer eru settar fyrir aftan skriflegu
heimildarnar. Sérstaka skra skal hafa yfir vidmalendur. Par skal tekin fram dagsetning og starfsheiti
vidmalanda.

Annarra rita ma geta fyrir nedan heimildaskrana undir fyrirségninni:

Onnur rit sem studst var vid.

Timarit og dagblod. Hofundur. Utgafuir og dagur (ef pad & vid). Heiti greinar: undirtitill. Heiti
timarits/ dagblads: undirtitill, eintaksnimer, bladsidutal greinar.

Um vefslodir gildir sama regla og med bakur, p.e. i heimildaskra komi fram: Nafn hofundar, artal,
titill og vefslodin ad fullu.

Ef tvaer eda fleiri heimildir eru fra sama hofundi skal rada peim 1 timardd. Heimild med einum hofundi
kemur 4 undan heimild med tveimur eda fleiri hofundum.

! Jon R. Hjalmarsson 1973:97
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